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від «01»  грудня   2016 року №163


ПОЛОЖЕННЯ 
про порядок надання навчально-методичним виданням грифу 

Обласного навчально-методичного центру підвищення кваліфікації 

працівників культосвітніх закладів. 

Цей Порядок визначає систему організаційної та методичної роботи щодо оцінки навчально-методичного рівня навчальних видань, офіційного підтвердження доцільності їх використання у навчально-виховному процесі в початкових спеціалізованих мистецьких навчальних закладах Харківської області. Він ґрунтується на положеннях і нормах Законів України «Про освіту», «Про позашкільну освіту», «Про культуру», «Про видавничу справу», «Про авторське право і суміжні права» та інших нормативно-правових актах, що регламентують діяльність Обласного навчально-методичного центру підвищення кваліфікації працівників культосвітніх закладів (далі - ОНМЦПК). 
1. Загальні положення

1.1. Офіційне визнання відповідності навчально-методичних видань вимогам державних стандартів початкової мистецької освіти, навчальних планів і програм, інших нормативних документів, що регламентують зміст початкової мистецької освіти, реалізується через процедуру надання ОНМЦПК відповідного Грифу (далі- Гриф). 


1.2. Гриф ОНМЦПК надається таким навчально-методичним виданням: 

1.2.1. Підручникам- навчальним виданням, що систематизовано відтворюють зміст навчальної дисципліни відповідно до офіційно затверджених навчальних планів; 

1.2.2. Навчальним посібникам - навчальним виданням, що доповнюють або частково замінюють підручник у викладі навчального матеріалу з певної дисципліни; 

1.2.3 Навчально-наочним посібникам - навчальним виданням, що містять ілюстративно - наочні матеріали та сприяють вивченню і викладанню дисципліни, засвоєнню їх змісту; 

1.2.4. Навчально-методичним посібникам - навчальним виданням з методики викладання навчальних дисциплін. 

1.3. ОНМЦПК встановлює один вид Грифу:

- «Рекомендовано Методичною Радою при Обласному навчально-методичному центрі підвищення кваліфікації працівників культосвітніх закладів ».


1.4. Текст Грифу містить інформацію про призначення навчально-методичного видання: вид навчального видання, адресацію використання (тип навчального закладу), спеціальність. Він зазначається на титульному аркуші під назвою навчально-методичного видання. На звороті титульного аркуша вказують вихідні дані документа, на підставі якого прийнято рішення про надання Грифу (номер і дата протоколу Методичної ради при ОНМЦПК, на підставі якого було прийняте рішення про надання Грифу).
2. Порядок проведення експертизи
 2.1. Для одержання Грифу автор (автори), видавництво (або видавець, який має авторські права на видання) або інша установа чи організація, яка здійснюватиме видання, звертається з листом-клопотанням про проведення експертизи до ОНМЦПК, в якому зазначаються:

· відомості про автора (авторів): прізвище, ім'я, по-батькові, місце роботи, посада, контактний телефон;

· обґрунтування доцільності навчально-методичного видання, його вихідні дані;

· адресацію використання (із зазначенням категорії учнів);

· відповідність навчальним планам.



2.2. До листа додають: 

· попередньо відредаговану навчально-методичну роботу у двох примірниках, підготовлену державною мовою;
· вимоги до оформлення: Формат — А4; поля: верхнє і нижнє — 2 см, ліве-3 см, праве — 1,5 см; основний шрифт -Times New Roman; розмір шрифту — 14 ; міжрядковий інтервал — полуторний;
- дві позитивні рецензії, включаючи рецензію від сторонньої організації. Термін дії рецензії не більше 1 року.

 - відповідь автора(авторів) на зауваження рецензентів (якщо такі мають місце); 

- висновок фахового редактора(якщо рукопис подає видавництво), у якому дається оцінка якості рукопису, його відповідність навчальним планам, зазначається актуальність та оригінальність навчально-методичного видання; 

· витяг з протоколу рішення Педагогічної ради (Методичної ради) навчального закладу з рекомендацією до друку рукопису.

  2.3. Представлені на експертизу до ОНМЦПК матеріали реєструються і передаються до Методичної ради при ОНМЦПК для отримання експертного висновку.

  2.4. Одночасно розглядається не більше двох навчально-методичних видань за однією спеціальністю.

 2.5. Експертиза проводиться експертом або групою експертів, до складу якої входять провідні фахівці в цій галузі. В експертному висновку дається всебічна й об'єктивна оцінка змісту і структури навчально-методичного видання в порівнянні з існуючими, аналіз його методичних переваг і недоліків, його відповідності навчальним планам, програмі навчальної дисципліни, оцінюється науковий і методичний рівень викладання матеріалу, констатується відповідність нормативним документам, вимогам та стандартам мистецької освіти. У заключній частині експертного висновку дається загальний висновок про доцільність (недоцільність) видання роботи з Грифом ОНМЦПК, визначається адресація використання навчально-методичного видання, пропонується редакція Грифу або виноситься питання про необхідність доопрацювання (переробки) рукопису. 
3. Порядок оформлення Грифу
        3.1.Присвоєння Грифу оформляється рішенням Методичної ради при ОНМЦПК на підставі експертного висновку про присвоєння навчально-методичному виданню Грифу. У разі відмови у присвоєнні Грифу ОНМЦПК відправляє автору лист — висновок та аргументує дану відмову.

        3.2.  Термін роботи з присвоєння Грифу одному навчально-методичному виданню становить від одного до трьох місяців.

     3.3. Навчально-методичне видання в одному примірнику з рішенням Методичної ради при ОНМЦПК повертаються заявнику. Відхилені матеріали можуть бути повторно представлені на розгляд до ОНМЦПК після доопрацювання відповідно до зауважень експертів, але не раніше, ніж через три місяці після відхилення.


3.4. Автор або видавець, який має авторські права на видання, після видання навчально-методичного видання з Грифом ОНМЦПК, зобов'язані подати до ОНМЦ ПК три екземпляри даного видання в місячний термін з дня виходу його в світ.

4.Порядок скасування Грифу
      4.1. У разі неякісної редакційної підготовки навчально- методичного видання або його поліграфічного виконання, переробки тексту оригіналу, недостовірного перекладу, що призвело до зниження його навчально-методичного рівня та якості, наданий Гриф може бути скасований.

       4.2. Відмова автора, видавця доопрацювати рукопис відповідно до зауважень експертів або висновку комісії дає підстави на скасування наданого раніше Грифа. 


4.3. Редакція Грифу не може самочинно змінюватися видавцем чи автором видання


4.4. У разі спотворення тексту Грифу він скасовуються за рішенням Методичної ради при ОНМЦПК.  

5. Термін дії Грифу

5.1. Термін дії наданого Грифу– 5 років з дня прийняття відповідного рішення. 

5.2. Якщо за цей час навчально-методичне видання не видавалося, то

Методична рада при ОНМЦПК обов'язково має підтвердити раніше наданий Гриф.


5.3. Дія наданого Грифу не поширюється на доповнені або перероблені більш як на 25 відсотків видання, якщо вони здійснюються навіть у термін дії Грифу. У такому разі підготовленому зі змінами рукопису необхідно знову пройти експертизу і підтвердити раніше наданий Гриф.


5.4. Після завершення терміну дії Грифу навчально-методичному виданню необхідно пройти нове затвердження з метою встановлення відповідності вимогам державних стандартів мистецької освіти, навчальних планів і програм
6. Фінансування робіт з присвоєння Грифу
     6.1. Фінансування робіт з присвоєння навчально-методичним виданням Грифу ОНМЦПК здійснюється за рахунок коштів заявника. 


6.2. Порядок оплати за експертні роботи з присвоєння Грифу визначаються відповідно до Положення про надання платних послуг Обласним навчально-методичним центром підвищення кваліфікації працівників культосвітніх закладів. 

           6.3. Розмір оплати встановлюється у відповідності до додатку 16 Наказу Міністерства освіти і науки України від 26.09.2005 № 557 (із змінами)
7. Заключні положення
. 
7.1. Відносини, не врегульовані цим Положенням, розглядаються відповідно до  чинного законодавства України. 
